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Vorbereitende Besuche und Kontaktseminare 2010/11

Hinweise zur Abrechnung von Reisekosten

Die Reisekosten werden auf Basis der tatsachlichen Ausgaben bis zum maximal genehmigten Be-
trag laut Zuschussvereinbarung erstattet. Es wird erwartet, dass Angebote bei unterschiedlichen
Reiseanbietern eingeholt werden. Es ist jeweils das kostengunstigste Reisemittel zu wahlen.

Fullen Sie bitte das Formular ,Vorbereitende Besuche: Vorlage Abschlussbericht” vollstandig aus.
Dieses Formular finden Sie unter folgendem Link:

http://www.lebenslangeslernen.at/home/nationalagen-
tur_lebenslanges_lernen/nationalagentur_lebenslan-
ges_lernen/downloads/programm_fuer_lebenslanges_lernen_projektabwicklung/

Es wird eine An- und Rickreise von der Heimatinstitution zum Ort der Veranstaltung finanziert.

= Offentliche Verkehrsmittel: Fahrten sind mit dem Zug 2. Klasse oder anderen 6ffentlichen
Verkehrsmittel zurlickzulegen. Originalzugticket bzw. Originalfahrscheine fiir die Bahn und
andere Offentliche Verkehrsmittel sind beizulegen.

= Flug: FUr Reisen ist auch die Nutzung des Flugzeugs zulédssig. Daflir nutzen Sie bitte die
gunstigsten Tarife. Flugreisen in der Business- oder Premium-Class werden nicht finanziert.
Es sind folgende Unterlagen beizulegen: Originalflugrechnung oder eine Buchungsbestatigung
bei Onlinereservierungen und Originalflugticket inkl. Boardingkarten.

= PKW: Die Ausgaben fir die Benltzung eines Miet- oder Privatautos kénnen nicht erstattet
werden. Hier kann ein Hochstbetrag geltend gemacht werden, der dem Preis einer Zugfahr-
karte zweiter Klasse entspricht, unabhéangig von der Anzahl der im Auto Mitreisenden. Es
muss eine Preisauskunft bzw. Fahrpreisbestatigung von den Bundesbahnen vorgelegt werden,
ansonsten sind die Kosten ineligibel. Weiters kdnnen Park- oder Garage-Geblhren nicht er-
setzt werden.

= Taxi: Taxikosten werden grundsatzlich nicht dbernommen. In Ausnahmeféllen kénnen Taxi-
kosten als forderfahig angerechnet werden, etwa bei sehr frilhen Abreise- oder Ankunftszei-
ten oder wenn kein anderes Transportmittel zur Verfiigung steht. Eine Begriindung fiir die
Benutzung des Taxis ist jedenfalls im Vorhinein vorzulegen und muss von der Nationalagentur
genehmigt werden.

= Kosten fur Visa kénnen mittels einer Kopie der Bestatigung unter Reisekosten erstattet wer-
den.

= Reiseversicherungskosten kdnnen aus den Reisekosten, nicht jedoch aus den Aufent-
haltskosten gedeckt werden.

= Aufenthaltskosten: Die Aufenthaltskosten werden von der Nationalagentur berechnet und
sind in der Zuschussvereinbarung festgelegt. Wichtig ist hierbei, dass die genaue Zeit ange-
geben wird, wann die Reise begonnen hat und wann sie geendet hat.
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= Aufenthaltsbestatigung: Die Aufenthaltsbestatigung oder Teilnahmebestéatigung ist im
Original von der gastgebenden Einrichtung unterzeichnet, und abgestempelt dem Schlussbe-
richt beizulegen.

Bei Kontaktseminaren ist zusatzlich noch eine Zahlungsbestétigung der Seminargebihr im
Original oder in Kopie beizulegen.

= Unterschriften und Stempel: Auf der letzten Seite des Formulars fiir den Schlussbericht ist
auf der linken Seite die Unterschrift der teilnehmenden Person, auf der rechten Seite die Un-
terschrift der zeichnungsberechtigte Person und der Stempel der Institution (laut Zuschuss-
vereinbarung) anzubringen.

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an Sabine.Infuehr@oead.at
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