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Beilage 8
LEITFADEN FÜR DIE EINGABE IN 
ADAM - PROJEKT UND PRODUKTPORTAL FÜR LEONARDO DA VINCI
1) Das Portal ist unter www.adam-europe.eu zu finden.

2) Zur Eingabe Ihres Projekts müssen Sie registriert sein.
3) Falls Sie noch keine Zugangsdaten für ADAM haben, müssen Sie sich registrieren. Dazu klicken Sie bitte auf „Login“ und dann auf den „Link zur Reggistrierung“. 

Auf der sich öffnenden Seite geben Sie Ihre Benutzer-Konto Informationen ein. Die mit einem roten Stern gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. Bitte beachten Sie dass Sie Ihre korrekte E-Mail Adresse eingeben, da Ihnen nach Abschluss der Registrierung das Passwort per E-Mail zugesandt wird. 
4) Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben sollten, können Sie sich unter „Login“ ein neues Passwort an Ihre E-Mail Adresse zusenden lassen. 
5) Nachdem Sie sich mit Ihren Benutzerdaten eingeloggt haben, können Sie unter „Meine Projekte“ ein neues Projekt anlegen. Dafür klicken Sie auf den Button „Neu“.
6) Bitte geben Sie nun die Daten zu Ihrem Projekt ein. Beachten Sie bitte, dass Sie Ihre Beschreibungen so formulieren, dass der Besucher des Portals für interessante Informationen zu Ihrem Projekt erhält. Zum Beispiel sollten Sie unter „Marketing Text“ eine kurze prägnante Vorabinformation zu Ihrem Projekt eingeben, die dem interessierten Besucher des Portals Ihr Projekt schmackhaft machen und ihn zum Weiterlesen anregen soll. 
7) Die blauen Hilfe-Buttons rechts an den Eingabefeldern bieten Ihnen Hilfestellung bei Unklarheiten.

8) Sie haben die Möglichkeit Beschreibungen zu Ihrem Projekt in verschiedenen Sprachen einzugeben. Oben rechts finden Sie unter „Bitte Sprache zur Projekteingabe auswählen“ die zur Auswahl stehenden Sprachen. Oben links sehen Sie die Sprache angezeigt, in der Sie gerade Ihre Beschreibungen eingeben. 
9) Die Eingabe der Daten zu Ihrem Projekt erfolgt gegliedert nach Seiten. Nach jeder Speicherung können Sie die Eingabe unterbrechen und zu einem späteren Zeitpunkt fortsetzen. Sie können auch mit Hilfe der blauen Pfeile zwischen den eingetragenen Seiten wechseln.

10) Im Portal haben Sie die Möglichkeit Produkte und Dateien zu Ihrem Projekt hoch zu laden.
11) Damit Ihr Projekt im Portal auch online aufscheint, muss dieses zuvor von der Nationalagentur freigeschaltet werden. Die Nationalagentur nimmt Freischaltungen in regelmäßigen Abständen nach Durchsicht der neu eingetragenen Projekte vor.

Wir weisen Sie darauf hin, dass der eingegebene Projekteintrag während der ganzen Projektlaufzeit laufend aktualisiert werden muss. Eine Aktualisierung der Daten ist Voraussetzung für die Überweisung der weiteren Raten.

Für Fragen zum ADAM Portal 
wenden Sie sich bitte an: adam@oead.at
