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Beilage 6
Auslandsreiseabrechnung nach RGV – Begleitperson

Projekte, die dem Zuständigkeitsbereich des BMUKK zuzuordnen sind. 
	Projektnummer:
	

	Name der Begleitperson:
	

	Telefon- bzw. Faxnummer:
	

	E-Mail:
	


	Aufenthalt in:
	

	Beginn: 
	Jahr:
	Monat:
	Tag:
	Uhrzeit:

	Ende: 
	Jahr:
	Monat:
	Tag:
	Uhrzeit:


Reiseroute und Reisekosten:

Die Abrechnung der Reisekosten erfolgt in Anlehnung an die Reisegebührenverordnung des Bundes. Die Kosten können nur nach Vorlage der Originalbelege abgegolten werden. 

	Verkehrsmittel 
	Datum


	Kosten in 

Landeswährung
	Kosten in EURO

	Flugzeug (Rechnung, Einzahlungsbeleg, Ticket)
	
	
	

	Zug (Bahnfahrkarte)
	
	
	

	Bus, U-Bahn (Fahrkarte)
	
	
	

	Auto (Ausdrückliche Genehmigung u. Fahrtenbuch)
	
	
	

	Taxi (Nur bei ausreichender Begründung)
	
	
	

	Reiseversicherung
	
	
	

	
	
	
	


Tagesgebühren (werden von der Nationalagentur Lebenslanges Lernen berechnet):

	
	Tage
	Stunden
	Minuten
	Anzahl
	Satz
	Summe

	Gesamtdauer
	
	
	
	
	
	

	Ausland
	
	
	
	
	
	

	Inland
	
	
	
	
	
	


Nächtigung:

	Hotel
	Datum (von – bis)
	Anzahl
	Kosten in Landeswährung
	Kosten in EURO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Bankverbindung:
.....................................................................................................................................
Kontonummer:
.....................................................................................................................................

Bankleitzahl:
.....................................................................................................................................

Kontobezeichnung:
.....................................................................................................................................

Datum und Unterschrift des/der Rechnungslegenden:






Belege, die der Abrechnung beizulegen sind:
Flug:

· Originalflugrechnung oder eine Buchungsbestätigung bei Onlinereservierungen

· Originalflugticket inkl. Boardingkarten

· Zahlungsbestätigung (Bankauszug, Kreditkartenrechnung...) – Kopien werden akzeptiert

Zug und andere öffentliche Verkehrsmittel:
· Originalzugticket bzw. Originalfahrscheine für andere öffentliche Verkehrsmittel

Auto:

Die Ausgaben für die Benützung eines Miet- oder Privatautos während des Aufenthaltes als Begleitperson können nur dann rückerstattet werden, wenn die Benützung eines Autos vor Beginn der Reise beantragt und von der Nationalagentur genehmigt wird. 

Sollte keine Genehmigung vorhanden sein, können die Kosten in Höhe der Bahnfahrt zweiter Klasse geltend gemacht werden, vorausgesetzt, eine Preisauskunft der ÖBB wird vorgelegt, ansonsten sind die Kosten nicht förderfähig. 

Taxi:

Ausgaben für die Taxibenützung können nur bei ausreichender Begründung rückerstattet werden.

Reiseversicherung:

-
Originalrechnung
-
Zahlungsbestätigung

Bei Sammelrechnungen, ob für Reise- oder Reiseversicherungskosten, auf denen auch Kosten für die Teilnehmer/-innen aufgeführt sind, genügt eine Kopie der Rechnung. 

Tagesgebühren:

Die Tagesgebühren werden von der Nationalagentur berechnet. Wichtig hierbei ist, dass die genaue Zeit angegeben wird, wann die Reise begonnen hat und zu Ende gegangen ist. 

Nächtigungsgebühren:

· Originalhotelrechnung

· Zahlungsbestätigung (Bankauszug, Kreditkartenrechnung...) – Kopien werden akzeptiert

Bitte auf der Beilage 6 unbedingt die Projektnummer angeben!

Bitte beachten Sie, dass der Reisebericht (Beilage 7) der Abrechnung beizulegen ist. Ohne Reisebericht kann keine Abrechnung vorgenommen werden. Bitte mit Originalunterschrift!
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